
คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               1 
สำนักงาน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               2 
สำนักงาน

คำนำ 
 

ข้อมูลเชิงสถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนพระแสงวิทยาฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือแสดงให้
เห็นถึงงานการให้บริการของกลุ ่มบริหารงานบุคคล ซึ่งประกอบด้วย ข้อมูลเชิงสถิติการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ฯ ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ข้อมูลเชิงสถิติการขอต่อใบปะกอบวิชาชีพครู 
/ผู้บริหาร ข้อมูลเชิงสถิติการขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการครู/พนักงาน การลาออกจากราชการของข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา และข้อมูลเชิงสถิติการขอมีและเลื่อนวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา สายงานการสอน 

คู่มือฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเกี่ยวกับข้อมูลเชิงสถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคลโรงเรียนพระ
แสงวิทยา คณะทำงานยินดี น้อมรับ ข้อเสนอแนะ ที ่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและโรงเรียนทุกประการ 
ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดทำ ให้คำแนะนำ ข้อเสนอแนะและขอบคุณคณะทำงานในกลุ่มบริหารง าน
บุคคล ทุกท่านทีไ่ด้ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกันอย่างมุ่งมั่น อุทิศ ทุ่มเทอย่างดียิ่ง  

 
 

         คณะผู้จัดทำ 
กลุ่มบริหารงานบุคคล  

  โรงเรียนพระแสงวิทยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               3 
สำนักงาน

สารบัญ 
 

เรื่อง                    หน้า 
คำนำ             
สารบัญ             
ข้อมูลเชิงสถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์      4 
การขอต่อใบปะกอบวิชาชีพครู /ผู้บริหาร       6 
การขอมีบัตรประจำตัวข้าราชการครู/พนักงาน      8 
การลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา            10 
การขอมีและเลื่อนวิทยฐานะ สายงานการสอน              12 
การขอเข้ารับการคัดเลือกและหรือเข้ารับรางวัลยกย่องเชิดชูเกียรติของครู /ผู้บริหาร          14 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               4 
สำนักงาน

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

         การเสนอขอพระราชทาน 
         เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               5 
สำนักงาน

 

สถิติการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ฯ ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตั้งแต่ 1 ต.ค. 65 – 31 ก.ค. 66  

โรงเรียนพระแสงวิทยา 
 

ชั้นตราเครื่อง 
ราชอิสริยาภรณ์ 

ประเภทการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ จำนวนรวม  
(ราย) 

หมายเหตุ 
ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ 

ร.จ.พ. 0 0 0 0  
ท.ช. 0 0 0 0  
ท.ม. 9 0 0 9  
ต.ช. 0 0 0 0  
ต.ม. 8 0 0 8  
บ.ม. 0 0 0 0  
บ.ช. 0 1 0 1  
จ.ม. 0 0 1 1  
จ.ช. 0 0 0 0  
รวม 17 1 1 19  

 
 

   
 

 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               6 
สำนักงาน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
                                                                   

                                            การขอต่อใบประกอบวิชาชีพครู /ผู้บริหาร 
 
                                             
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               7 
สำนักงาน

สถิติการขอต่อใบปะกอบวิชาชีพครู /ผู้บริหาร 
ประจำปีงบประมาณ 2566 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  
 

ลำดับ เดือน /ปี พ.ศ. 

ประเภทขอมีบัตร 

จำนวน รวม 
(ราย) 

หมายเหตุ 
ครู ผู้บริหารสถานศึกษา 

ขอขึ้น
ทะเบียน 

ขอต่อใบ
ประกอบ
วิชาชีพ 

ขอขึ้น
ทะเบียน 

ขอต่อใบ
ประกอบ
วิชาชีพ 

1    ตุลาคม 2565 0 0 0 0 0  
2 พฤศจิกายน 2565 0 0 0 0 0  
3 ธันวาคม 2565 0 0 0 0 0  
4 มกราคม 2566 0 0 0 0 0  
5 กุมภาพันธ์ 2566 0 2 0 0 2  
6 มีนาคม 2566 0 3 0 0 3  
7    เมษายน 2566       0 0 0 0 0  
8 พฤษภาคม 2566 0 3 0 0 3  
9 มิถุนายน 2566 0 0 0 0 0  
10 กรกฎาคม 2566 0 2 0 0 2  
11 สิงหาคม 2566 0 0 2 0 2  
12 กันยายน 2566 0 0 0 0 0  

รวม 0 10 2 0 12  
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
  โรงเรียนพระแสงวิทยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               8 
สำนักงาน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 
 
 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               9 
สำนักงาน

สถิติการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ประจำปีงบประมาณ 2566 

(ตั้งแต่ 1 ต.ค. 65 – 31 ก.ค.66 ) 
โรงเรียนพระแสงวิทยา  

 
ลำดับ เดือน /ปี พ.ศ. ประเภทขอมีบัตร จำนวน รวม 

(ราย) 
หมายเหตุ 

ครู ผู้บริหารสถานศึกษา 
1 ตุลาคม 2565 2 0 2  
2 พฤศจิกายน 2565 3 0 3  
3 ธันวาคม 2565 0 0 0  
4 มกราคม 2566 1 0 1  
5 กุมภาพันธ์ 2566 2 0 2  
6 มีนาคม 2566 2 0 2  
7 เมษายน 2566 1 0 1  
8 พฤษภาคม 2566 1 0 1  
9 มิถุนายน 2566 3 0 3  
10 กรกฎาคม 2566 0 0 0  

รวม 15 0 15  
 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล  
 โรงเรียนพระแสงวิทยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               10 
สำนักงาน

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                              การลาออกจากราชการของข้าราชการครู 

                                      และบุคลากรทางการศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
  

สถิติการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               11 
สำนักงาน

 

การลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ประจำปีงบประมาณ 2566 

โรงเรียนพระแสงวิทยา  
 

ลำดับ วัน/เดือน/ปี 
การออกจากราชการ จำนวน รวม 

(ราย) 
หมายเหตุ 

ครู ผู้บริหารสถานศึกษา 
1 18  เมษายน 2566 1 0 1  

รวม 1 1 1  
 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล  
 โรงเรียนพระแสงวิทยา 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานกลุม่บริหารงานบุคคลโรงเรียนพระแสงวิทยา  ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร์ธานี 
ชุมพร               

โรงเรียนพระแสงวิทยา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร               
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การขอมีและเลื่อนวิทยฐานะ สายงานการสอน 
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สถิติการขอมีและเลื่อนวิทยฐานะ สายงานการสอน 
ตั้งแต่ 17 พ.ค. 65 – 15 พ.ค. 66  

โรงเรียนพระแสงวิทยา 
 

เดือน/ปี พ.ศ. 
ประเภทวิทยฐานะ 

หมาย
เหตุ ชำนาญการ ชำนาญการ

พิเศษ 
เชี่ยวชาญ เชี่ยวชาญ

พิเศษ 
17 พ.ค. 65 – 15 พ.ค. 66 10 4 1 -  

รวม 15  
 

 
 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล  
   โรงเรียนพระแสงวิทยา 
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                 การขอเข้ารับการคัดเลือกและหรือเข้ารับรางวัล 
                      ยกย่องเชิดชูเกียรติของครู /ผู้บริหาร 
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สถิติการขอเข้ารับการคัดเลือกและหรือเข้ารับรางวัลยกย่องเชิดชูเกียรติของครู /ผู้บริหาร 
ประจำปีงบประมาณ 2566   โรงเรียนพระแสงวิทยา  

 

ลำดับ เดือน /ปี พ.ศ. 
ขอเข้ารับการคัดเลือกและหรือเข้ารับรางวัล จำนวน รวม 

(ราย) 
หมายเหตุ 

ครู ผู้บริหารสถานศึกษา 
เข้ารับรางวัล เข้ารับรางวัล   

1   ตุลาคม 2565 0 0 0  
2 พฤศจิกายน 2565 0 0 0  
3 ธันวาคม 2565 0 0 0  
4 มกราคม 2566 0 0 0  
5 กุมภาพันธ์ 2566 5 0 5  
6 มีนาคม 2566 0 0 0  
7    เมษายน 2566 0 0 0  
8 พฤษภาคม 2566 0 0 0  
9 มิถุนายน 2566 0 0 0  
10 กรกฎาคม 2566 4 0 4  
11 สิงหาคม 2566 1 0 1  
12 กันยายน 2566 0 0 0  

รวม 10 0 10  
 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
โรงเรียนพระแสงวิทยา 
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